Zatgcznik Nr 1 do zarzqdzenia nr 7/01/2024
Dyrektora Gminnego Przedszkola w Starej Kamienicy
z dnia 11.01.2024 r.

Procedura Nr 49

Stara Kamienica, dnia 11.01.2024 r.

PROCEDURA KONTAKTOW Z RODZICAMI OBOWIAZUJACA
W GMINNYM PRZEDSZKOLU W STAREJ KAMIENICY

Podstawa prawna:

1.

2.
3.
4

o

Ustawa o systemie oswiaty z 7 wrzesnia 1991r. (tekst jednolity z pozniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o postepowaniu w sprawach nieletnich.

Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997r. o przeciwdziataniu narkomanii.

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 stycznia 2001r. w sprawie zasad udzielania,
organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkolach,
placowkach.

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 26 wrzesnia 2000r. w sprawie rodzin zastegpczych.
Rozporzgdzenie Ministra Pracy z dnia 1 wrzesnia 2000r. w sprawie placowek opiekunczo-

wychowawczych.
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2001r. w sprawie szczegotowych
zasad i trybu przeprowadzania wywiadow Srodowiskowych o nieletnich.

Statut Gminnego Przedszkola w Starej Kamienicy
Konwencja Praw Dziecka.

Cele nadrzedne procedury:

1.

2.

Nadanie kontaktom i wspotpracy z rodzicami wlasciwej rangi.

Wprowadzenie jednolitego systemu porzadkujacego wszystko co oznacza funkcjonalnose,
sprawno$¢, profesjonalizm.

Utlatwienie 1 usystematyzowanie przyjetych zasad w kontaktach przedszkola z rodzicami.

Ustalenie warunkow i zasad obowigzujacych rodzica, nauczyciela-wychowawcy i dyrektora
przedszkola.

Eliminowanie z pracy przedszkola przypadkowosci, niekompetencji, blednych decyzji oraz
pozoréw sprawnej organizaciji.



6. Usprawnienie pracy wychowawczej z dzie¢mi oraz zwigkszenie efektywnos$ci procesu
edukacyjnego.

7. Wyksztalcenie klimatu wzajemnego porozumienia, umacnianie wi¢zi emocjonalnej miedzy
nauczycielem a rodzicami.

8. Uswiadomienie rodzicom, ze wielostronny rozwoj dziecka zalezy od wspoélnie realizowanych
dziatan, wtasciwie prowadzonej wspdlpracy rodziny z przedszkolem i przedszkola z
rodzing.

9. Ksztaltowanie u rodzicow postawy odpowiedzialnosci za proces wychowawczy dzieci.
10. Wywotanie pozytywnych przekonan i nastawien w postrzeganiu i reagowaniu na przedszkole.
I. Pierwszy kontakt rodzicéw z przedszkolem

1. Kazdego roku rodzice dzieci ktoére maja po raz pierwszy rozpocza¢ edukacje w przedszkolu
sktadajg wniosek o przyjecie dziecka do przedszkola.

2. W czerwcu Dyrektor przedszkola zaprasza nowo przyjete dzieci wraz z rodzicami na Dzien
Dziecka w celu zapoznania dzieci z nauczycielem i placowka.

3. Kazdego roku, w ramach programu adaptacyjnego, w ostatnie dni sierpnia przedszkole
organizuje ,Tydzien Adaptacyjny”, w ktorym uczestniczag chetni rodzice wraz
Z nowo przyjetymi dzie¢mi.

4. Za przeprowadzenie i organizacj¢ dni adaptacyjnych odpowiedzialni sg nauczyciele, ktorzy
od nowego roku szkolnego rozpoczng prace w grupie ,,Misiow”.

5. Dyrektor spotyka si¢ z rodzicami na zebraniach ogdlnych przez dwa ostatnie dni ,,Tygodnia
Adaptacyjnego”, prezentujac Statut Gminnego Przedszkola w Starej Kamienicy 1 udzielajac
wyczerpujacych informacji o przedszkolu, organizacji, priorytetach, realizowanych
programach, zajeciach dodatkowych.

6. Informacje, o ktorych mowa w pkt. 5 przekazywane sa w nastgpujacy sposob:

6.a.Ustnie przez pracownikdéw pedagogicznych przedszkola,
6.b.Pisemnie przez dziennik elektroniczny,

6.c.Przez opublikowanie na stronie internetowej przedszkola.

1. Rozpoznanie potrzeb i oczekiwan rodzicow

1.1 Na pierwszych zebraniach z rodzicami (poczatek wrzesnia) nauczyciele wychowawcy
zbieraja od rodzicow informacje o stanie zdrowia dzieci, alergiach pokarmowych,
posiadanych  opiniach/orzeczeniach z  Poradni  Psychologiczno-Pedagogicznej,
oczekiwaniach rodzicow wzgledem przedszkola.

1.2. Dyrektor przedszkola planuje przed rozpoczeciem roku szkolnego terminy godzin
dostepnosci nauczycieli. Terminy te podane s3 na pierwszych zebraniach z rodzicami.

.3. Okazja do rozpoznania potrzeb rodzicow dzieci i ich oczekiwah sa zebrania,
konsultacje, prelekcje, warsztaty dla rodzicow, indywidualne wizyty rodzicow w przedszkolu,
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inne formy dziatan nauczycieli wychowawcoéw grup, ktdrych celem jest nawigzanie kontaktu
z rodzicami.

11.4. Przez zebrania z rodzicami rozumie si¢: zaplanowane popoludniowe spotkanie
rodzicow danego oddzialu w wyznaczonym pomieszczeniu, prowadzone przez
wychowawcow, stuzace omdéwieniu waznych spraw przedszkolnych i grupowych. Prawo
zabrania glosu na zebraniu majg zardwno rodzice, jak 1 nauczyciele.
Jesli sytuacja tego wymaga czas po zakonczeniu zebrania wszystkich rodzicow przeznaczony
jest na indywidualny kontakt rodzicéw z nauczycielami i dyrektorem. Zebrania z rodzicami
odbywajg si¢ nie rzadziej niz 3 razy W roku szkolnym.

I1.5. Przez konsultacje podczas godzin dostepnosci rozumie si¢: zaplanowane
indywidualne spotkania rodzica z nauczycielem-wychowawcg, stwarzajagce mozliwos¢
wymiany informacji oraz wyrazenia oczekiwan i opinii wobec przedszkola. Konsultacje
odbywaja  si¢  zgodnie z  potrzebami  po  wczeSniejszym  uzgodnieniu
z nauczycielem.

1.6. Przez prelekcje: dla rodzicow rozumie sie: zorganizowane formy spotkan
tematycznych dla rodzicow, terminy spotkan ustala si¢ w miar¢ potrzeb, zaprasza si¢
zainteresowanych rodzicow poprzez ogloszenia umieszczone na stronie internetowej
przedszkola lub przestane przez dziennik elektroniczny. Prelekcje dotycza tematéw waznych
dla prawidlowego rozwoju dzieci 1 moga by¢ prowadzone zaréwno przez pracownikow
przedszkola jak i zaproszonych specjalistow.

1.7. Przez warsztaty rozumie si¢: zorganizowane formy spotkan dzieci, nauczycieli
1 rodzicow. Podczas warsztatow rodzice i dzieci maja okazje do czerpania radosci ze
wspolnych aktywnosci oraz do poglebienia relacji dziecko — rodzic — przedszkole.

11.8. Przez indywidualne kontakty z rodzicami rozumie si¢: udzielanie porad i
wskazowek dotyczacych ogdlnego rozwoju dziecka, jego osiggni¢¢, zachowania, zasieganie
informacji od rodzicow na temat dziecka.

11.9. Przez spotkania okoliczno$ciowe rozumie si¢: spotkania organizowane w
przedszkolu — zajecia otwarte dla rodzicéw, oraz planowane zgodnie z kalendarzem imprez
1uroczystosci. Dotycza obchodéw waznych swiat (Dzien Babci i Dziadka, Dzien matki, Dzien
Dziecka, Festyn Rodzinny).

11.10. Przedszkole gromadzi dokumentacje dostarczang przez rodzicow zglaszajacych swoje
oczekiwania wzgledem pracy dydaktycznej 1 wychowawczo — opiekunczej placowki:
[1.10.a. Orzeczenia o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka,
[1.10.b. Opinie z Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej,
[1.10.c. Opinie dotyczace rdznych probleméw dzieci,
11.10.d. Korespondencj¢ z instytucjami takimi jak sad, policja i inne,
11.10.e. Notatki sluzbowe,
11.10.f. Inne dokumenty

1. Informowanie rodzicéw

I11.1.Przedszkole informuje rodzicéw o:

I11.1.a. Osiagnieciach i sukcesach dziecka,
I11.1.b. Porazkach i trudnosciach dziecka,
I11.1.c. Problemach wychowawczych,



[11.1.d. Planowanych wycieczkach i imprezach przedszkolnych,

I11.1.e. Wydarzeniach z zycia przedszkola,

[11.1.f. Terminach i tematyce warsztatow,

I11.1.g9. O realizowanych programach przedszkolnych,

[11.1.h. Harmonogramie planu dnia i zaje¢ dydaktycznych,

I11.1.i. Przepisach wewnatrz przedszkolnych i procedurach,

I11.1.j. Godzinach pracy przedszkola, poszczegdlnych oddziatow, nauczycieli,

I11.1.k. Formach i godzinach zaj¢¢ dodatkowych organizowanych na terenie przedszkola,

I11.1.1. Mozliwosciach uzyskania pomocy materialnej, spotecznej, psychologiczno-pedagogicznej,

IV. Zasady obowiazujace w kontaktach z rodzicami

Na poczatku roku szkolnego nauczyciel — wychowawca przedstawia rodzicom obowigzujace zasady
kontaktowania si¢ z przedszkolem.

Miejscem rozmow nauczyciela z rodzicami o sprawach dziecka jest wytacznie przedszkole.
1. Spotkania z rodzicami odbywaja si¢ w sali gimnastycznej Zespotu Szkot w Starej Kamienicy,
sali przedszkolnej, pokoju terapii lub gabinecie dyrektora.

2. Nie udziela si¢ informacji o dziecku podczas zaje¢ dydaktycznych realizowanych z dzie¢mi.

3. Na zyczenie rodzicow, zgodnie z potrzebami 1 w ustalonych wczesniej godzinach, nauczyciel
jest do dyspozycji rodzicow. Konsultacje odbywaja si¢ osobiscie.

4. Kontakt telefoniczny nauczyciel — rodzic, rodzic — nauczyciel jest mozliwy w wyjatkowych,
uzasadnionych sytuacjach, w czasie godzin dostgpnosci.

5. Nauczyciel udostepnia rodzicom numer shuzbowego telefonu kontaktowego do nauczycieli.

6. W sytuacjach wymagajacych niezwlocznego dziatania wychowawca moze skontaktowac si¢
z rodzicami /prawnymi opiekunami telefonicznie.

7. Rodzice/ prawni opiekunowie pozostawiaja w sekretariacie kontaktowe numery telefonow,
ktére sg wpisane do dziennika zaje¢ oddziatu i wymagaja aktualizacji.

8. Nieobecno$¢ dziecka w przedszkolu rodzice zglaszaja telefonicznie do sekretariatu
przedszkola lub osobiscie u nauczyciela, w pierwszym dniu nieobecnosci.

9. Wszystkie podmioty przedszkola sa zobowigzane do przestrzegania Statutu, regulaminéw i
procedur obowigzujacych w placowece.

10. W relacjach rodzic — nauczyciel , nauczyciel — rodzic wyklucza si¢ nastgpujace zachowania:

a) zastraszanie nauczycieli oraz pracownikéw administracji i obstugi,
b) telefony z grozbami,



c) uzyskiwanie informacji o dziecku od nauczycieli poza terenem przedszkola,

d) przeszkadzanie w czasie zaje¢ dydaktycznych, spotkan z innymi rodzicami (poza nagtymi
sprawami)

e) telefonowanie pod prywatny numer nauczyciela bez jego zgody,

f) nagrywanie rozméw telefonicznych lub osobistych.

11. Rodzice/opiekunowie wspolnie z nauczycielami przestrzegaja przyjeta procedure w trosce o
poprawnos$¢ kontaktow, ich rzetelnos¢ i zadowalajacy poziom wspdtpracy przedszkola  z
rodzicami.

V. Dokumentacja kontaktow z rodzicami:

1. Obecno$¢ na zebraniu rodzic potwierdza zlozeniem podpisu na liScie przekazanej przez
wychowawce oddziatu.

2. Krotka notatka o temacie rozmowy zostaje sporzadzona w dzienniku elektronicznym.

3. Wuzasadnionych przypadkach nauczyciel sporzadza pisemng notatke, w ktorej rejestruje date
i temat rozmowy.



